Instrukcja uruchomienia programu Microsoft Outlook,
Konfiguracja konta (IMAP)

Krok 1. Ekran powitalny

Po pierwszym uruchomieniu programu Microsoft Outlook pojawi si¢ ekran "Witamy w
nowym programie Outlook".

@ Outlook = =] X

Witamy w nowym programie Outlook

MY &

Program Outlook obstuguje Microsoft 365,
Gmail, Yahoo, iCloud, IMAP i POP. Dowiedz sie
wiecej

Sugerowane konta

| Werowads lub wybierz adres e-mail v

Nie masz konta? Tworzenie konta e-mail Outlook.com

e ——

W polu "Wprowadz lub wybierz adres e-mail" wpisz swoj adres e-mail w domenie firmy
(np. j.kowalski@firma.com).

Kliknij przycisk Kontynuu;.



Witamy w nowym programie Outlook

&MY B

Program Outlook obstuguje Microsoft 365,
Gmail, Yahoo, iCloud, IMAP | POP. Dowiedz sie
wiecej

Sugerowane konta (0

j-kowalski@firma.com v

Nie masz konta? Tworzenie konta e-mail Qutlook.com

Krok 2. Okno logowania IMAP

Po kliknigciu "Kontynuuj" Outlook automatycznie wykryje typ konta i przeniesie Ci¢ do okna
konfiguracji IMAP (jesli nie wykryje automatycznie to w okienku wybierz dostawce poczty e-

mail wybierz IMAP).

Zobaczysz ekran z polami:
e Hasto: (puste pole do wpisania)
e Nie pamig¢tasz hasta? (link)

o Pokaz wigcej (przycisk/opcja)



IMAP

J-kowalski@firma.com

&

Hasto * (3}

Nie pamietasz hasta?

Pokaz wiecej @

Wybierz dostawce

WAZNE: NIE WPISUJ HASEA JESZCZE!

Outlook probuje automatycznie skonfigurowaé konto, ale moze uzy¢ niewtasciwych
ustawien serwera.

Kliknij przycisk "Pokaz wigcej".
Krok 3. Reczna konfiguracja serwerow

Po kliknigciu "Pokaz wigcej ustawien" otworzy si¢ rozszerzone okno z nastgpujacymi
polami:

GORNA CZESC:

o Uzyj zalecanych ustawien (ODZNACZ te opcje)
SEKCJA: Serwer poczty przychodzacej (IMAP)

e Serwer poczty przychodzacej (IMAP): imap.zielman.pl

o Port: 993
o Typ bezpiecznego polaczenia: wybierz SSL/TLS



IMAP

J-kowalski@firma.com
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Hasto * (i)

Nie pamietasz hasta?

Pokaz wiece] -3
Uzyj zalecanych ustawien

Serwer poczty przychodzace) IMAP * Port *

imap.zielman.pl 993

Typ bezpiecznego potaczenia

SSL/TLS (zalecane) ~

Wybierz dostawce

SEKCJA: Konfiguracja protokotu SMTP

e Nazwa uzytkownika SMTP: wpisz swdj pelny adres e-mail
(np. j.kowalski@firma.com)
e Hasto SMTP: (pozostaw takie jakie jest)

Konfiguracja protokotu SMTP

Mazwa uzytkownika SMTP *

J-kowalski@firma.com

Hasto SMTP

ERERKK

Wprowadz hasto SMTP, jesli rézni sie ono od hasta IMAPR/POP,

SEKCIJA: Serwer poczty wychodzacej (SMTP)

e Serwer poczty wychodzacej (SMTP): smtp.zielman.pl
o Port: 587
e Typ bezpiecznego potaczenia: wybierz STARTTLS



Serwer poczty wychodzace) SMTP * Port *

smip.zielman.pl 587

Typ bezpiecznego potaczenia

StartTLS A

Lub

e Serwer poczty wychodzacej (SMTP): smtp.zielman.pl
o Port: 465
e Typ bezpiecznego polaczenia: wybierz SSL/TLS

Serwer poczty wychodzace) SMTP * Port *

smip.zielman.pl 465

Typ bezpiecznego potaczenia

SSL/TLS (zalecane)

Krok 4. Powrdt do gtownego okna i wprowadzenie hasta

Po wypekieniu wszystkich pdl wro¢ na gorng czesé formularza.



IMAP

J-kowalski@firma.com
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Hasto * (D)

Nie pamietasz hasta?

Pokaz wiece) ‘D
Uzyj zalecanych ustawien @

Serwer poczty przychodzace] IMAP * Port *

imap.zielman.pl 993

Typ bezpiecznego potaczenia

SSL/TLS (zalecane) o

Wybierz dostawce

Teraz w polu "Hasto" wpisz hasto otrzymane z Centrum Komputerowego Uniwersytetu
Zielonogorskiego i kliknij Kontynuuj.



IMAP

J.kowalski@firma.com
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Hasto * ()

Nie pamietasz hasta?

Pokaz wiecej D

Uzyj zalecanych ustawien @

Serwer poczty przychodzacej IMAP * Port *

imap.zielman.pl 993

Typ bezpiecznego polgczenia

SSL/TLS (zalecane) ~

Kontynuuj Wybierz dostawce

UWAGA: Hasto ktore wpisujesz w gtéwnym oknie bedzie uzywane zarowno dla IMAP jak 1
SMTP (o ile w Kroku 3 wpisales t¢ sama nazwe uzytkownika).

Krok 5. Akceptacja integracji z ustugg Microsoft Cloud

Po zatwierdzeniu ustawien i kliknigciu przycisku ""Kontynuuj*, program Outlook wyswietli
informacj¢ o wymaganej synchronizacji z infrastrukturag chmurowa Microsoft.

Synchronizuj konto IMAP

[~ jkowalski@firma.com

Aby dodac konto IMAP do programu Outlook,
musimy zsynchronizowac wiadomosci e-mail z
ustuga Microsoft Cloud. Wszystkie kontakty i
zdarzenia utworzone w programie Outlook
zostang zapisane na platformie Microsoft
Cloud. Dowiedz sie wiece)

| Kontynuuj | Anulyj




Wykonaj nastepujaca czynnos$¢:

1. Zapoznaj si¢ z trescig komunikatu
2. Kiliknij przycisk "Kontynuuj" w prawym dolnym rogu okna

Krok 6. Weryfikacja potgczenia i synchronizacja struktury folderow

Po zaakceptowaniu warunkow synchronizacji z ustuga Microsoft Cloud, program Outlook
automatycznie przechodzi do fazy weryfikacji konfiguracji i inicjalizacji konta.

IMAP Konfigurowanie

J-kowalski@firma.com

&

Oczekiwanie na dostawce poczty e-mail..
Y

Dodaj wszystkie swoje konta

.f
i

Program Outlock obstuguje Microsoft 365 konta
stuzbowe, Outlook.com, Gmail, Yahoo, iCloud i inne typy
kont taczace sig za posrednictwem protokotu IMAP lub
POP
. Przygotowywanie programu

Outlook




Krok 7. Automatyczne przejscie do interfejsu gtdwnego

Po pomys$lnym zakonczeniu synchronizacji folderow IMAP, program Outlook automatycznie
zamyka okno konfiguracji i przechodzi do gldwnego interfejsu uzytkownika.
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